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Provozní řád Pidivadla – stálé scény 

Vyšší odborné školy herecké, s.r.o.
Provozní řád Pidivadla je závaznou vnitřní směrnicí Vyšší odborné školy herecké s.r.o. Vstupuje v platnost dnem podpisu jednatelkou a ředitelkou školy. Vymezuje práva a povinnosti všech zaměstnanců i studentů účastnících se provozu divadla. Všechny tyto osoby jsou povinny se před zahájením působení v Pidivadle s Provozním řádem seznámit a po celou dobu se jím řídit.

1 Obecné zásady

1.1. Provoz Pidivadla je podřízen naplňování učebního plánu pro daný školní rok a z něj vyplývajících pedagogických a uměleckých záměrů, které se promítají do dramaturgického plánu. Předpokladem k projednání možnosti zařazení inscenace do dramaturgického plánu je zpracování Evidenčního listu inscenace.
1.2. Dramaturgický plán pro následný školní rok je po projednání na dramaturgické poradě školy předložen z zajištění vedení Pidivadla do 31. května aktuálního školního roku.
1.3. Studenti VOŠH jsou povinni upřednostnit práci v Pidivadle před zájmovou činností (tzn. vyjma studijních povinností stanovených učebními plány VOŠH) a podřídit se provoznímu režimu a plánu představení (fermanu) Pidivadla.
1.4. Všichni, kdo se podílejí na provozu divadelní scény, jsou povinni s ohledem na vytváření soustředěné tvůrčí atmosféry udržovat v prostorách divadla klid, pořádek a čistotu.

1.5. Všichni, kdo se podílejí na provozu Pidivadla, nesou spoluodpovědnost za tvorbu představení a jsou povinni svým vkladem usilovat o jeho maximálně dosažitelnou uměleckou úroveň.

1.6. Všichni, kdo se podílejí na provozu Pidivadla, jsou povinni dodržovat stanovené termíny a podřídit se tomuto řádu a bezpečnostním předpisům. Nedodržení stanoveného termínu či zameškání představení ze strany studentů je považováno za hrubé porušení smlouvy o studiu a podléhá postihu v souladu se školním řádem a smlouvou o studiu.

1.7. Svévolné odnášení kostýmů, rekvizit, jakož i hudebních nahrávek z divadla je přísně zakázáno. Případný souhlas k zapůjčení scénických prvků vydává písemně se souhlasem ředitelky VOŠH vedoucí divadla.

2 Bezpečnostní zásady 

2.1. Studenti, kteří se podílejí na provozu Pidivadla, musejí absolvovat školení BOZP a řádně        všechny bezpečnostní předpisy dodržovat. 

2.2. Pro zajištění bezpečnosti práce v rámci zákonné odpovědnosti jsou vedoucí hereckých      skupin nebo zaměstnanci Pidivadla v případě přítomnosti studentů v prostorách divadla     povinni zajistit jejich dozor.  

2.3. Zákonem 379/2005 Sb. § 8 odst. 1 a 2 se zakazuje kouřit ve vnějších i vnitřních prostorách  všech typů škol a školských zařízení, dále pak v uzavřených zábavních prostorách jako jsou kina, divadla, výstavní a  koncertní  síně,  dále ve sportovních halách a prostorách, kde jsou pořádána  pracovní  jednání  s výjimkou zvláštních, stavebně oddělených prostor ke kouření vyhrazených se zajištěným dostatečným větráním podle požadavků stanovených zvláštním právním předpisem. 
Kouření v objektu Pidivadla je povoleno výhradně v prostorách kavárny, který byl pronajimatelem (KC Vltavská) označen jako stavebně oddělený prostor. 

2.4. Na provozu divadla se nesmějí podílet osoby pod vlivem alkoholu nebo omamných a psychotropních látek. 

2.5. Používání otevřeného ohně na jevišti může za zpřísněných bezpečnostních podmínek povolit pouze vedení školy, a to vyznačením v Evidenčním listu inscenace. V protokolu o každém takovém představení musí být uvedena opatření, která byla pro zajištění požární bezpečnosti učiněna.V tomto zápise musí být stanovena konkrétní bezpečnostní opatření, která je nutno provádět. Za jejich dodržování odpovídá službu konající dozor. 

2.6. Požární hlídku v divadle během představení vykonává zaměstnanec, který byl k výkonu         této funkce proškolen.

2.7. Za zhasnutí všech scénických světel zodpovídá hlavní osvětlovač daného představení.

2.8. Pohyb osob v prostorách divadla je přípustný pouze v době 8:00 - 22:30 hodin s tím, že         produkce musí být ukončena do 22:00 hod. Výjimka může být povolena předem výhradně písemným rozhodnutím ředitelky školy. Porušení této zásady podléhá sankci.

2.9. V době nočního klidu (po 22:00 hod.) se nesmí způsobovat hluk nejen v prostorách Pidivadla, ale i v nejbližším okolí. 
2.10. Je nepřípustné, aby herci (studenti VOŠH) před představením a v průběhu představení opouštěli hereckou šatnu a herecké zázemí a vstupovali mezi diváky, pokud to není režijní záměr.

2.11. Všichni studenti VOŠH, kteří poruší bod II.3., II. 4., II. 9. a II. 10. se vystavují kázeňskému postihu.

2.10. Divácká kapacita sálu činí 76 diváků. Za zvýšeného bezpečnostního dohledu je možno jeho kapacitu navýšit maximálně na 88 diváků. Překročení tohoto počtu je zakázáno!

3 Fermany a obsazení 

3.1. Provoz Pidivadla je určován  měsíčním a týdenním plánem (fermanem). Měsíční plán musí být schválen nejpozději dva měsíce předem. Měsíční plán musí být konzultován s vedoucími hereckých skupin plnícími v Pidivadle výukový program a jeho změna je možná formou písemné žádosti, nejpozději do 1. dne předcházejícího měsíce. Všichni, kdo se podílejí na provozu divadla, jsou povinni fermany sledovat. Údaje obsažené ve schváleném měsíčním a týdenním fermanu jsou pro všechny závazné. 

3.2. Podklady pro vydání měsíčního a týdenního fermanu připravuje vedoucí Pidivadla a jsou předávány na pravidelných provozních poradách. 

3.3. Týdenní fermany jsou vyvěšovány na zvlášť označeném místě vždy ve čtvrtek předcházejícího týdne do 12:00 hodin – fermany jsou vyvěšeny na nástěnce v Pidivadle, dále pak  na nástěnce školy a kopie jsou předávány vedoucí studijního oddělení VOŠH. 

3.4. Při stanovení měsíčního plánu se zohledňuje:
a) úkoly vyplývající z učebního plánu pro příslušný školní rok
b) požadavek optimální reprízovosti jednotlivých inscenací s důrazem na co nejkratší intervaly mezi reprízami první měsíc po premiéře s důrazem na dodržování učebních plánů VOŠH
c) technická náročnost inscenací při kombinování přestaveb se zkouškami nového představení
d) fond pracovní doby techniků v návaznosti na mzdový rozpočet (přesčasy) a dodržování Zákoníku práce
e) požadavky tvůrčího týmu, který zkouší novou inscenaci.

3.5. O konání akcí, které nejsou součástí učebních plánů v Pidivadle – a to jak externích, tak interních – rozhoduje vedení VOŠH zpravidla na návrh vedoucího Pidivadla. Vždy mají přednost inscenace a akce VOŠH.
3.6. Účinkování externistů (včetně posluchačů jiných ročníků a skupin) je možné pouze v případech uvedených ve schválených evidenčních listech inscenacích. Výjimečně též  v situacích, kdy je třeba zajistit záskok. Případné smluvní podmínky účinkování externistů řeší vedení školy. 

4 Příprava inscenace 

4.1. Opce dramatického textu: v případě, že bude nutné uplatnění autorských práv, projedná vedoucí Pidivadla s Dilií nebo Aurapontem způsob a finanční podmínky poskytnutí práv k uvedení inscenace ještě před explikací inscenačního záměru.

4.1. Explikace inscenačního záměru na dramaturgické poradě s vedením školy: 

a) Režisér (případně dramaturg) vyloží v několika bodech celkovou koncepci inscenace, základní umělecký záměr a z nich vyplývající technické, personální a provozní požadavky. 

b) Režisér (výtvarník scény a výtvarník kostýmů) předloží koncepci řešení výpravy a kostýmů inscenace a vyjádří se k nárokům na výrobu.

c) Režisér vznese své požadavky na svícení, zvláštní zvukové a jiné efekty, speciální rekvizity, použití otevřeného ohně apod. - vysloví se rovněž k použití scénické hudby. 

d)  Jsou projednány nároky na poskytnutí autorských práv vztahujících se k zamýšlené inscenaci.

e) Je projednán návrh na obsahovou a obrazovou podobu propagačních materiálů, především programu a plakátů.

f) Po vzájemné konzultaci přítomných je písemně stanoven návrh rozpočtu a požadavky na obsazení rolí.

g) Režisér spolu s hereckými pedagogy a zástupcem školy pro věci pedagogické zhodnotí inscenační záměr z pedagogického hlediska a vedoucí Pidivadla posoudí, zda základní koncepce respektuje technické, provozní a kapacitní možnosti divadla. 

h) Vedoucí studijního oddělení se vyjádří k plánovaným termínům zkoušek a obsazení s přihlédnutím k probíhající výuce ostatních předmětů na škole, k jejímu případnému narušení a k plnění studijních povinností.

i) Příprava inscenace je podmíněna schválením vyplněného evidenčního listu ředitelkou VOŠH.

4.2. Evidenční list musí být projednán a schválen nejpozději 6 měsíců před plánovanou          premiérou. 
5 Zkoušky 

5.1. Zkoušky jsou určovány měsíčním a týdenním fermanem, který je závazný. 

5.2. Za náplň a řízení zkoušek je odpovědný režisér.
5.3. Studenti v průběhu zkoušek odpovídají za rekvizity, kostýmy, příp. loutky (nebo jejich         součásti) a jsou povinni je po zkoušce, za asistence zodpovědného pracovníka divadla,         uložit na určené místo.

5.4. Osvětlovací zkouška: průběh osvětlovací zkoušky řídí režisér dané inscenace ve spolupráci        s vrchním osvětlovačem. V průběhu osvětlovací zkoušky jsou v souladu s technickými         možnostmi nasvíceny všechny světelné změny dané inscenace a jsou označeny v textu hry         (ve scénáři).

5.5. Hlavní zkoušky probíhají krátce před premiérou inscenace (rozsah podle Evidenčního listu) a jsou nejzazším termínem pro kompletní předání kostýmů a rekvizit z výroby. Hlavní zkoušky jsou zpravidla svícené a v jejich průběhu jsou uváděny do souladu všechny scénické prvky inscenace. Hlavních zkoušek se účastní kompletní obsazení inscenace včetně všech zodpovědných pedagogů. V průběhu hlavních zkoušek určí režisér po domluvě s příslušným         fotografem termín a průběh zkoušky, kdy se bude fotografovat.

5.6. Generální zkoušky probíhají v posledních dvou dnech před premiérou inscenace a jejich         průběh se zakládá na stejných principech jako průběh řádného představení. 

5.7. Případná oprašovací zkouška probíhá obdobně jako zkouška generální.

6 Představení 

6.1. Začátky představení jsou stanoveny měsíčním fermanem. Případné operativní změny jsou určeny týdenním fermanem  a prováděny vedoucím Pidivadla.

6.2. Zrušit představení je oprávněn v případě mimořádné události pouze vedoucí Pidivadla. (Za mimořádné události se pokládají takové, které nastanou v posledních 24 hodinách před představením a jsou nepřekonatelné.)

6.3. Za včasný začátek a průběh představení odpovídá vedoucí Pidivadla. V případě změny      představení je povinen s maximálním časovým předstihem informovat diváky a zajistit        řádnou omluvu.

6.4. Herci jsou povinni být v divadle nejpozději 1 hodinu před začátkem představení,          nahlásit svůj příchod osobě vykonávající dozor a pod jejím účinným dohledem připravit scénu, všechny potřebné rekvizity a kostýmy. 

Opozdí-li se herec a je mu znemožněno přijít včas, tj. 1 hodinu před představením, musí o tomto faktu neprodleně telefonicky informovat službu konající dozor Pidivadla.

6.5. Služba a technický personál musejí být v divadle přítomni nejpozději 1 hodinu před          začátkem představení.
6.6. Hlavní vchod do divadelního sálu se pro diváky otevírá nejpozději 15 minut před          začátkem představení. Boční dveře do sálu jsou uzamčeny a osoba vykonávající dozor je          v případě jejich používání během představení odemkne před třetím zvoněním. Výjimkou jsou dopolední představení, kdy je uzavřena divadelní kavárna.

6.7. Je zakázáno zdarma vpouštět diváky na představení (včetně studentů VOŠH), vyjma           případů uvedených v příloze č. 2 tohoto řádu a tzv. uzavřených představení. Ve všech           případech je třeba vydávat divákům volné vstupenky a počet návštěvníků uvádět do           statistiky.

6.8. Pedagogický dozor zajišťují režisér či dramaturg dané inscenace, herečtí pedagogové,          případně další pedagogové vyučující v dané herecké skupině praktické předměty. Pro          umělecké dozory je vyhrazena lóže v divadelním sále. Po skončení představení provede          osoba vykonávající umělecký dozor zápis do Protokolu o představení – pedagogický          dozor musí být zajištěn na každém představení. 
6.9. Denním fermanem je vždy určen zaměstnanec VOŠH, který je po stanovenou dobu         zodpovědný za provoz divadla. Všichni, kdo se v té době podílejí na jeho provozu, jsou          povinni řídit se podle jeho pokynů.

6.10. Studenti jsou po představení povinni za asistence provozního dozoru uložit kostýmy,            rekvizity, příp. loutky na určené místo. Po odchodu posledního diváka ze sálu rovněž            uklidí rekvizity a scénu.
7 Tvůrčí tým inscenace

7.1. Režisér
a) je zodpovědný za celkový inscenační záměr i jeho realizaci a všichni, kdo se podílejí na tvorbě inscenace, jsou povinni řídit se podle jeho pokynů v rámci technických možností;

b) vede zkoušky a zodpovídá za řízení a koordinaci všech složek podílejících se na tvorbě inscenace;

c) je zodpovědný za přípravu podkladů týkajících se zkoušené inscenace pro měsíční a týdenní fermany;

d) je povinen účastnit se všech provozních porad, které se týkají zkoušené inscenace; 

e) je povinen účastnit se jako umělecký dozor na představeních v rozsahu stanoveném smlouvou a je zodpovědný za kvalitu repríz nastudované inscenace;
f) je povinen v dostatečném předstihu požádat vedoucího Pidivadla v dostatečném časovém předstihu (nejméně 7 měsíců před předpokládanou premiérou) o zjištění podmínek uplatnění autorských práv u zamýšlené inscenace. 
7.2. Vedoucí divadla
a) je zodpovědný za dodržování dramaturgického plánu, hracího plánu a dodržování tohoto provozního řádu pracovníky školy;

b) plně odpovídá za funkčnost provozu Pidivadla;

c) je zodpovědný za včasné zažádání o poskytnutí autorských práv vztahujících se k dané inscenaci; 

d) jedná se zastupujícími agenturami a odpovídá za včasné předání hlášení o premiéře; 

e) je zodpovědný za včasný začátek představení, řídí a sleduje jeho průběh, kontroluje přípravu

      a úklid scény, rekvizit a kostýmů;

f) o případných problémech činí zápis do Hlášení o průběhu představení;

g) nejpozději 1 měsíc od derniéry inscenace je povinen na základě Předávacího protokolu předat veškeré scénické prvky správci fundu;

h) nejpozději do 10. července zpracuje a předloží vedení VOŠH podrobnou statistiku za uplynulou sezónu.

7.3. Technicko-organizační pracovník

a)  je odpovědný za řádný provozně-technický chod divadla a provádí kontrolu odvedené práce  

     osvětlovačů, pokladních, šatnářek a pracovníků úklidu.  

b) plní operativní úkoly zadané zaměstnavatelem a vedoucím Pidivadla v souvislosti s provozem.

7.4. Výtvarník

a) je odpovědný za výtvarnou koncepci inscenace a za její realizaci;

b) je povinen po předání scény a kostýmů do výroby sledovat průběh výroby; 

c) v případě potřeby se aktivně podílí na výrobě výpravy;

d) podílí se - po konzultaci s vedoucím Pidivadla, případně pověřeným pracovníkem VOŠH -    na nákupu materiálů a rekvizit;

e) je odpovědný za dodržení rozpočtu určeného pro výpravu inscenace;

f) je odpovědný za výtvarnou stránku programu a propagačních materiálů; 

g) nejdéle po druhé repríze předá vedení divadla soupis všech kostýmů a rekvizit využívaných     v dané inscenaci;

h) je povinen odevzdat výtvarné návrhy scény a kostýmů do kanceláře školy k archivaci.

7.5. Ostatní umělečtí pracovníci
a)  choreograf, autor hudby a hudebního nastudování apod. postupují přiměřeně k ustanovením  

     bodu 7.4. tohoto provozního řádu.

7.6. Studenti (herci)
a) odpovídají za interpretaci hrané postavy v rámci daného inscenačního záměru;
b) jsou povinni řídit se pokyny režiséra a jím určených uměleckých pracovníků, kteří se na tvorbě inscenace podílejí; jsou povinni dodržovat podobu inscenace schválenou na generální zkoušce; případné dodatečné dílčí změny musejí být předem schváleny režisérem dané inscenace;
c) jsou povinni přijít na zkoušku i představení včas, řádně připraveni a ve střízlivém stavu;
d) odpovídají za kostýmy a rekvizity, které jsou jim postupně dodávány; zjistí-li přebírající poškození výpravy či kostýmu, upozorní na tuto skutečnost službu konající dozor divadla, který ji zaznamená do protokolu o představení;
e) jsou povinni po zkouškách a představeních za dozoru příslušné služby zavěsit kostýmy na ramínkách ve skladu a uložit všechny rekvizity na určené místo;
f) jsou povinni dodržovat líčení a nošení kostýmů, jak bylo určeno v průběhu generálních zkoušek;
g) sami v dostatečném předstihu připraví scénu a po představení či zkoušce ji co nejrychleji sklidí;
h) nesou hmotnou odpovědnost za rekvizity a kostýmy zanechané po zkoušce či představení      mimo prostor sloužící k jejich uložení; případnou škodu vzniklou nesprávným postupem jsou      povinni nahradit;
i) mohou být vedením Pidivadla pověřeni nákupem drobných rekvizit, zejména spotřebních, účtenky k proplacení předkládají vedoucímu Pidivadla.

7.7. Pedagogové hlavního oboru (HLO, JEP)
a) spolupracují s vedením školy na výběru režiséra a inscenace a jsou zodpovědní za přípravu návrhu Evidenčního listu inscenace;
b) spolupracují s režisérem v určeném rozsahu daném týdenním rozvrhem hodin hlavního oboru;
c) se účastní na základě požadavků režiséra řešení problémů, které mohou v rámci přípravy vzniknout;
d) jsou oprávněni v době nepřítomnosti režiséra jej zastoupit;
e) odpovídají za dodržování učebních osnov VOŠH;
f) jsou povinni vykonávat (1 osoba) pedagogický dozor na reprízách, nebo zajistit pedagogický dozor režisérem představení nebo jinou osobou z řad pedagogů školy.

7.8. Osvětlovači a zvukaři
a) jsou podřízeni vedoucímu Pidivadla a technicko-organizačnímu pracovníkovi Pidivadla;
b) jsou povinni věnovat se přípravě absolventských inscenací studentů s naprostou prioritou;
c) ve své práci se řídí Zákoníkem práce, Bezpečnostními předpisy a smlouvou s VOŠH;
d) jsou povinni řídit se pokyny režiséra a výtvarníka inscenace s přihlédnutím k technickým možnostem a předpisům práce; sporné momenty řeší s vedoucím divadla;
e) jsou povinni dodržovat termíny stanovené týdenním fermanem; zaviněné nedodržení stanoveného harmonogramu může být hodnoceno jako porušení pracovních povinností;            v takovém případě může být zaměstnancům krácena mzda v souladu s platnými předpisy; 
f) v případě zameškaného představení mohou být sankcionováni až do výše způsobené škody;
g) jsou povinni hodinu před začátkem představení připravit potřebnou techniku podle požadavků, které vyplynuly z průběhu zkoušek;
h) do 1 týdne od derniéry inscenace jsou povinni proti podpisu předat technický scénář

      a případnou zvukovou nahrávku k archivaci do kanceláře školy.

8. Předávací porada
a)  je svolávána vedením VOŠH na návrh vedoucího Pidivadla nebo režiséra inscenace tak, aby      

     se konala nejpozději 5 dní před premiérou; 

b)  kromě zástupců vedení školy se jí zúčastní režisér, příslušní pedagogové hlavního oboru,

     vedoucí Pidivadla, popř. též další umělečtí pracovníci zapojení do přípravy inscenace
c)  jejím účelem je prověření připravenosti inscenace k premiéře a následnému reprízování;
d) o průběhu a výsledcích jejího jednání se pořizuje zápis.

V Praze dne 28.1.2009

PhDr. Věra Kmochová

jednatelka a ředitelka VOŠH

Přílohy
Příloha č. 1

Příloha č. 2

Příloha č. 3

Příloha č. 1: Závazné termíny v provozu Pidivadla

V provozu divadelní scény platí tyto závazné termíny:

· anotace k inscenaci pro propagační účely odevzdá režisér (dramaturg) nejpozději 

      1 měsíc před premiérou; 

· případné podklady pro tisk plakátů odevzdá výtvarník nejméně 1 měsíc před premiérou inscenace; 

· kompletní podklady k programu inscenace odevzdá zástupce provozu školy do tisku nejméně  2 týdny před premiérou inscenace; 

· podklady k tiskové zprávě odevzdá režisér (dramaturg) nejpozději 2 týdny před premiérou inscenace; 

· veškeré materiály z tiskárny budou předány zástupci provozu školy, případně Pidivadla, nejpozději 10 dnů před premiérou inscenace ke korektuře a nejpozději 5 dnů před premiérou v konečné verzi;

· návrhy na změnu fermanu musejí být podány se souhlasem vedoucího pedagoga herecké skupiny nejpozději do 1. dne měsíce předcházejícího měsíci, ve kterém má být provedena změna; změna fermanu – a to pouze ve výjimečných případech – je  po jeho řádném projednání s vedením hereckých skupin a studijním oddělením VOŠH  výhradně v pravomoci vedení Pidivadla, které o tomto kroku musí informovat vedení školy;

· předávací porada se uskutečňuje nejpozději 5 dní před premiérou inscenace

Příloha č. 2: Slevy pro zaměstnance a studenty VOŠH a určené další osoby

1.

a)   Zaměstnanci  VOŠH mají s výjimkou premiéry nárok na 2 zlevněné vstupenky v ceně 

     30,- Kč na každé představení

b) Studenti VOŠH mají s výjimkou premiéry nárok na 2 zlevněné vstupenky v ceně 30,- Kč na každé představení

2.

Na volné vstupenky mají nárok režiséři, dramaturgové, ředitelé či další pracovníci z oblasti múzických umění, kteří přijdou představení shlédnout za účelem posouzení výkonu hrajících studentů. Na jednotlivé představení lze bez souhlasu vedení VOŠH vydat maximálně 6 volných vstupenek.

Příloha č. 3: Závazný vzor Evidenčního listu inscenace
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