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Hadovitá 1023/7, 140 00 Praha 4

Závazný postup při absencích a jejich omlouvání

S účinností od 18. října 2010 stanovuje vedení VOŠH postup při řešení krátkodobé nepřítomnosti studenta ve výuce:

1) Student je povinen organizovat si své osobní záležitosti tak, aby řádně navštěvoval výuku a k absencím docházelo pouze výjimečně a ze závažných důvodů. Je povinen plně respektovat ustanovení Školního řádu – v této souvislosti pak též stanovené limity nepřítomnosti ve výuce.

2) V případě, že se nemůže  výuky zúčastnit  je povinen urychleně informovat všechny pedagogy, jejichž vyučovacích hodin se v daném případě nemůže zúčastnit. Tuto informaci může podat krátkou cestou (telefonem, faxem, emailem či osobně), pokud možno ještě před konáním dotčených výukových hodin. V krajním případě může informovat alespoň studijní oddělení školy nebo požádat jiného studenta, aby pedagogy informoval.

3) Bezprostředně po svém návratu do školy student navštíví studijní oddělení (v době mezi 8. a 16. hodinou) kde vyplní stanovené údaje tam uloženého osobního listu „Vykazování absence ve výuce“ a předá případné doklady (lékařské zprávy, předvolání na úřady apod.), které jím uváděný důvod absence potvrzují. Za odůvodněnou příčinu absence lze považovat zejména nemoc či silnou momentální nevolnost, vážné důvody osobního (rodinného) charakteru, předvolání k jednání na státní instituci, závažný dopravní problém, popř. též plnění jiného výkonu uloženého (povoleného) vedením VOŠH přímo na dobu předmětné výuky. Za omluvu absence nelze uznat vykonávání vlastní zájmové či pracovní činnosti bez předchozího písemného souhlasu vydaného vedením VOŠH.

4) Student, který se nezúčastnil výuky, je povinen se nejpozději do 5 dnů po absenci dostavit na studijní oddělení a ve svém absenčním listu učinit zápis o této absenci a její omluvě. V případě nemoci odevzdá výměnný list od ošetřujícího lékaře. Pokud je nemocen více dní, je povinen omluvu zapsat do 5 dnů po skončení nemoci. Pozdější omluvy nebudou uznávány.
5) V případě neplnění stanoveného postupu nebo při přílišném nárůstu absencí bude student předvolán vedením školy k podání vysvětlení. V horším případě mu může být uloženo kárné opatření podle zákona a vnitřních směrnic VOŠH.

V Praze dne 18. října 2010
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